GYERMEK FELUGYELETENEK BIZTOSIiTASA OVODABAN. GYERMEKBALESETEK.

[Bevezetés]

A nevelési-oktatasi intézményben a nyitvatartasi idében biztositani kell a gyermekek, tanuldk feliigyeletét,
védelmét, figyelemmel a baleset-megel6zés szempontjaira. A nevelési-oktatdsi intézményekben olyan
kérnyezetet kell teremteni, amely alkalmas a balesetbiztonsaggal kapcsolatos szokdsok, magatartdsi formak
kialakitasara.

Az 6voda, az iskola, a kollégium a gyermeknek, tanuldnak az 6vodai elhelyezéssel, tanuléi jogviszonnyal,
kollégiumi tagsagi viszonnyal osszefiiggésben okozott karért - a (3a) bekezdésben meghatarozott
kivétellel - vétkességére tekintet nélkiil, teljes mértékben felel. A kartéritésre a Ptk.
rendelkezéseit kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy a nevelési-oktatasi intézmény
felel6ssége aldl csak akkor mentesiil, ha bizonyitja, hogy a kart a miikodési korén kiviil
es6 elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart, ha azt a karosult elhdrithatatlan
magatartasa okozta. [Nkt. 59. § (3) bek.]

A kartéritési felel6sséggel osszefliggésben a koznevelési intézményt terheli kartéritési felelésség, illetve
személyiségi jogsértés esetén sérelemdij fizetési kotelezettség. A karokozas kapcsan az érintett munkavallalot
(6vodapedagdgust, dajkat) munkajogi felelésség terhel(het)i (fegyelmi vagy kartéritési felelésség) - munkdltaté
dontése alapjan. Biintetdjogi feleldsség szintén a munkavallalét terheli - ez lehet foglalkozas kérében elkovetett
veszélyeztetés, de kiskoru veszélyeztetése is.

Az évoda minden dolgozdjanak alapveté feladatai kozé tartozik, hogy a gyermekek részére az egészségiik,
testi épségiik megdrzése érdekében mindent megtegyenek, valamint ha észleli hogy a gyermek balesetet
szenvedett, vagy ennek veszélye fenndll, a sziikséges intézkedéseket azonnal megtegye.

Az o6vodapedagdgusok, valamint a dajkdk kotelesek a rdjuk bizott gyermekek tevékenységét folyamatosan
figyelemmel kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset-megel6zési szabalyokat a gyermekekkel betartatni.

[Gyermekek feliigyelete]

Az Nkt. 25. § (5) bekezdés szerint:

,»A nevelési-oktatasi intézménynek gondoskodnia kell a rabizott gyermekek, tanuldk felligyeletérdl, a
nevelés és oktatds egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtésérdl.”

Amikor a sziil6 a felvételi kérelem benyujtasakor él az intézményvdlasztds szabadsagdval nemcsak azt
kezdeményezi, hogy gyermeke szamdra biztositsak a sziikséges dOvodai szolgdltatdsokat, hanem azt is,
hogy ellassak a feliigyeletét. A sziil6 e dontésével bevonja az 6vodat, a sziil6i feliigyelettel Osszefiliggd
kotelezettségeinek ellatasaba. Amikor a sziilé rdbizza kiskoru gyermekét az 6voddra, azt abban a tudatban
teszi, hogy ott megfelel6 médon gondoskodnak rdla.



Az Nkt. 62. § (1) bek. g) pontja szerint:

A pedagdgus kotelessége kilonosen, hogy

. a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megovasa érdekében tegyen meg minden
lehetséges erofeszitést: felvilagositassal, a munka- és balesetvédelmi elGirasok betartasaval és
betartatasaval, a veszélyhelyzetek feltarasaval és elhdritasaval, a sziil6 - és sziikség esetén mas
szakemberek — bevonasaval."

Az Nkt. 4. § 10. pontja szerint:

,Gyermek, tanulé feliigyelete a nevelési-oktatdsi intézményben: a gyermek, tanuld testi épségének
megodvasarél és erkolcsi védelmérdl valé gondoskodas, a nevelési-oktatdsi intézménybe torténé
belépéstdl a nevelési-oktatasi intézmény jogszerii elhagyasaig terjedé idében, tovdbbd a
pedagégiai program részeként kotelezd, a nevelési-oktatdasi intézményen kiviil tartott
foglalkozasok, programok ideje alatt.”

[Feliigyelet biztositasa 6vodai foglalkozasokon]

Az évodai foglalkozas el6tti, az 6vodai foglalkozasok, udvari jatékok ideje alatt, az étkezés alatt, tovabba altatds
ideje alatt — egészen addig, ameddig a sziil6/torvényes képvisel6 dtveszi a gyermeket — a feliigyelet
megszervezése az intézmény feladata. Jogsértd, ha az 6voda, létszamhidnyra, illetve mds okra hivatkozva, nem
biztositja a gyermekek allandé feliigyeletét ezekben az idészakokban, s ezdltal veszélyhelyzetet idéz eld.
Ovodai foglalkozasrél az évodapedagégus — feliigyelet biztositdsa nélkiil — nem hagyhatja el
csoportjat.

[A gyermekek feliigyelete az 6vodai nevelés nélkiili munkanapokon, sziinetekben]

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapon, az iskolai tanitas nélkiili munkanapon — a sziil6 igénye esetén —
az 6voda ellatja a gyermek feliigyeletét.

[Gyermekek feliigyelete 6vodan kiviil]

Az évodai, foglalkozdsokat elsésorban az évodai csoportszobadiban, tornatermeiben, illetve egyéb, a foglalkozas
megtartdsdra alkalmas helyiségeiben kell megszervezni.

Ovodan kiviil akkor szervezheté foglalkozés, ha a gyermekek feliigyelete a kiilsé helyszinen,
tovabba az oda- és visszajutas kozben maximalisan biztositott.

A pedagdgiai program részeként szerepl6 foglalkozdsok ideje alatt (pl. babszinhdz, eléadds latogatdsa stb.) a
programok teljes ideje alatt a biztonsagos feliigyeletet mindig biztositani kell.

[Prevenciods intézkedések, baleset esetén sziikséges tennival6k megjelenése az
intézményi dokumentumokban]

Az intézményi alapdokumentumokban (Hazirend, SZMSZ) kitelezd jelleggel, részletesen meg kell hatarozni:

e az intézményi védé, 6vo elbirdsokat,
e bdrmely rendkiviili esemény esetén sziikséges intézkedéseket,
o a gyermekek, tanulok egészségét veszélyeztets helyzetek kezelésére irdnyulo eljardsrendet,



e védo, ovo elbirdsokat, amelyeket a gyermekeknek, tanuldéknak az dévoddaban, az iskoldban, a
kollégiumban valé tartézkodds soran meg kell tartani,

e meg kell hatdrozni a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdinek, pedagégusainak, valamint mds
alkalmazottainak feladatait a tanulé- és gyermek-balesetek megelézésében és a baleset esetén

A fentiek korrekt, intézményre szabott meghatdrozdsa, s annak betartatdsa jelentésen csokkentheti a balesetek
eléforduldsat. Nagyon fontos, hogy ezeknek a rendelkezéseknek a kidolgozdsa az intézmény sajatossagait
figyelembe véve (intézmény adottsdgai, veszélyforrdsai stb.) keriilienek rogzitésre! Konkrét
szabdlyozasokra van sziikség, s nem altalanos leirasokra!

A fenntarté kéri az intézményvezetoket, hogy a védé- 6vé eldirasoknal, azok szabalyozasanal
az intézmény részletesen térjen ki:

e az udvari jatékok rendszeres ellenGrzésére, tanusittatdsdara, az ellenérzési feladat megjelenitésére az
adott munkavallalo munkakori leirasaban,

e g tiizvédelmi eszkozok (tlizolté késziilékek), érintésvédelem rendszeres ellendrzésére, illetve
tandusittatdsdra,

e g balesetvédelmi oktatdsra, ennek dokumentalasara,

e a balesetek minden esetben keriiljenek kivizsgalasra, kiilonos tekintettel a bejelentésre, a kozrehaté
személyi, szervezési okokra, elektronikus jegyz6konyvre!, nyilvantartdsra, stb.

o fontos, hogy az intézmény ne mérlegelje, hogy sziikséges-e orvosi beavatkozds, hanem
azonnal hivjon mentot, orvost - a sziilo/torvényes képviselé haladéktalan értesitése
mellett

Molndr Laszlé
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Jogszabalyi hattér

A tanulo- és gyermekbalesetek jelentésének modjat a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban:
Rendelet) 169. §-a hatarozza meg. A Rendelet 169. § (1) és (2) bekezdései alapjan a nevelési-oktatasi

intézményben bekovetkezett tanuld- és gyermekbaleseteket nyilvan kell tartani.

A nyolc napon til gyégyulé sériiléssel jaré tanulé- és gyermekbaleseteket haladéktalanul ki kell
vizsgalni. Ennek soran fel kell tarni a kivaltd és a kozrehatd személyi, targyi és szervezési okokat.

Ezeket a baleseteket a koznevelés informacids rendszerében (a tovabbiakban: KIR) elérhet6

elektronikus jegyzokonyvvezeto rendszer segitségével kell nvilvantartani. Az elektronikus tuton

kitoltott jegyzokonyv kinyomtatott példanyat at kell adni a tanulénak, kiskoru gyermek, tanuld
esetén a sziilonek. A jegyz6konyv egy példanyat a kiallité nevelési-oktatasi intézményében meg

kell orizni.

A Rendelet szerint a nevelési-oktatasi intézménynek minden tanulé- és gyermekbalesetet nyilvan kell
tartania, igy a nyolc napon beliil gyogyuld sériiléssel jard tanulo- és gyermekbaleseteket is. Ezeket a

baleseteket az elektronikus jegyzokonyvvezetd rendszerben nem kell rogziteni.

A Rendelet 169. § (3) - (5) bekezdéseinek értelmében, amennyiben a sériilt allapota vagy a baleset
jellege miatt a vizsgalatot az adatszolgaltatds hataridejére nem lIehet befejezni, akkor azt a
jegyzokonyvben meg kell indokolni. Amennyiben a baleset sulyosnak mindsiil, akkor azt a nevelési-
oktatasi intézmény a rendelkezésre allo adatok kozlésével - telefonon, e-mailen, telefaxon vagy
személyesen - azonnal bejelenti az intézmény fenntartdjanak. A stlyos baleset kivizsgalasaba legalabb

kozépfoku munkavédelmi szakképesitéssel rendelkez6 személyt kell bevonni.
Sulyos az a tanulo- és gyermekbaleset, amely

a) a sériilt halalat (halalos baleset az a baleset is, amelynek bekovetkezésétdl szamitott kilencven napon

beliil a sériilt orvosi szakvélemény szerint a balesettel 0sszefiiggésben ¢€letét vesztette),
b) valamely érzékszerv (érzékeldképesség) elvesztését vagy jelentés mértékii karosodasat,
C) a gyermek, tanuld orvosi vélemény szerint életveszélyes sériilését, egészségkarosodasat,

d) a gyermek, tanulé stilyos csonkulasat (hiivelykujj vagy kéz, 1ab két vagy t6bb ujja nagyobb részének

elvesztése, tovabba ennél sulyosabb esetek),

e) a beszél6képesség elvesztését vagy feltiind eltorzulasat, a tanuld bénulasat, vagy agyi karosodasat

okozza.



Amennyiben a baleset a pedagogiai szakszolgalat altal tartott foglalkozas alatt kovetkezik be, a jelentési

kotelezettség a foglalkozast tartd intézmény kotelessége.

A Rendelet 169. § (9) - (10) bekezdéseiben foglaltak alapjan a nevelési-oktatasi intézménynek lehetove
kell tenni az 6vodaszék, az iskolaszék, a kollégiumi szék, ezek hidnyaban a sziildi szervezet, kozosség
¢és az iskolai diakonkormanyzat képviseldje részvételét a tanulo- és gyermekbaleset kivizsgalasaban.
Minden tanulo- és gyermekbalesetet kovetden meg kell tenni a sziikséges intézkedést a hasonlo esetek

megeldzésére.

A nemzeti koznevelésrol sz6lo 2011. évi CXC. torvény alkalmazasaban meghatarozott tanulo- és
gyermekbaleset fogalmat, valamint a Rendelet 168-170. §-aiban foglaltakat az itmutat6é melléklete

tartalmazza.

Belépés a programba

Az adatszolgaltato modul a www.oktatas.hu internetes oldalon a KIR Hivatali iigyek meniipontban A
koznevelési intézmények dltal felvett baleseti jegyzokionyvek nyilvantartdsa linkre kattintva érhet6 el.
A rendszer hasznalata a koznevelési és koznevelési feladatot ellatdo intézmények (a tovabbiakban:
intézmények), valamint az intézményfenntartok — ezen beliil a Klebelsberg Intézményfenntarté Koézpont
— szamara biztositott. A belépési felilleten a felhasznald tipusanak kivalasztasat kovetéen az alabbi

azonositasi adatokat szlikséges rogziteni:

e Intézményi felhasznalo esetében: OM azonositd (6 szamjegy), felhasznaldi név és jelszo.
A bejelentkezéshez sziikséges felhasznalonevet és a hozza tartozo jelszot a KIR intézményvezetdi
mesterjelszo-kezeld rendszerében a Baleseti jegyzékomyv nyilvantarté  alkalmazds modul
hasznalatdhoz kiosztott jogosultsaggal lehet beallitani.

o Fenntart6i felhasznalo esetében: fenntartoi azonositd (a KIR-ben hasznalatos azonosito, 8 szamjegy),
felhasznaldi név (automatikusan kitoltésre keriil a fenntartoi azonosito alapjan) és jelszo.
Sziikség esetén a fenntartoi azonositohoz, felhasznalonévhez tartozod jelszo a KIR Fenntartoi jelszo

modositasa, elfelejtett fenntartoi jelszo meniipontjaban igényelhetd.


http://www.oktatas.hu/
http://www.kir.hu/KIR2_BAJ_Adatbejelento
http://www.kir.hu/KIR2_BAJ_Adatbejelento
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[ BALESETI JEGYZOKONYV NYILVANTARTO

Az azonositasi adatok megadasa utan valassza a Bejelentkezés gombot. Sikeres belépést kovetéen

megjelenik a nyitooldal.

Tanulod- és gyermekbalesetek nyilvantartasa

Az adatszolgéltatd6 modulban 1) jegyzOkonyv felvétele mellett lehet6ség nyilik Un. modositd
jegyz6konyv rogzitésére, nyomtatasara, a hitelesitett jegyz6konyv rendszerbe torténd visszatoltésére,
valamint az intézmény, illetve a fenntart6 altal rogzitett jegyzokonyvek kozotti keresésre, az adatok

exportaldsara.

Nyitéoldal

A Nyitooldalon a felhasznalé KIR-ben rogzitett adatai keriilnek megjelenitésre, fenntarto felhaszndlo
esetén a fenntartd adatai, mig intézményi felhaszndlo esetén az intézmény, valamint a fenntartd

alapadatai.
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Fenntarto adatai

[ BALESETI JEGYZOKONYV NYILVANTARTS

Uj jegyzékényv felvétele

A rendszerben mind az intézmény, mind a fenntarté rogzithet jegyzokonyvet, de a jegyz6konyv
logikailag az adott intézményhez és azon beliil adott feladatellatasi helyhez kotott. Intézményi
felhaszndlo esetében az intézmény természetesen adott, azonban a baleset helyszinét, a feladatellatasi
helyet fel kell tiintetni. Fenntartoi felhaszndlo esetében az intézmény kivalasztasat kdvetden kell
rogziteni az érintett feladatellatasi helyet. A fenntart6 a rendszerben latja, de nem szerkesztheti a hozza

tartozo intézmények altal felvett jegyzokonyveket.
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i Uj jegyzékdnyv felvétele
Jegyzikiinyvek keresdse BALESETI JEGYZORENYV - Feladatellitisi hely kivilasztasa
Kijelenthezés Intdamény 510000 - Kzak

Cim 9022 Gy, Liszt For

Feladatel itisi hely

Telefon 96/510:000

E-mail uzenetioh.govhu

Sorsadm Még nincs megadva Adatszolgiltatis Jelloge U Adatszolgdltatd Intéamén

Sriit nesne A balesat iddpontia (24 drds iabszinitis szerint)

Az oktatis, tvodal tartdzkadis, rendezvény, foglalkoz

ériit személyek szima A baleset helyszine

Mikor tBrtént & baleset? Az intézményben tartézkodis jogcime

Valasszon-

A sérillt testrész, & sériilés természete

Valasszon . Vilasszon

Intézkedds a hasonls balesetek megeldzésére

Baani

Valasszon-

A hasonl balesetek megeldadséhez sailkséges Intézkedés részletesen

Meglegyzéiek, valamint az éuodsszek, iskolaszék, kollégiumi soék, exek hidnyaban a szl servezet (ksbiég), illetve ax iskolal didkEnkormanyzat részvétele, egyéb éscrevételek
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A baleseti jegyzokonyvben a kovetkez6 adatok rogzitésére van sziikség:

e intézményi adatok: intézmény OM azonositdja és/vagy intézmény neve
(a cimadatokat és a fenntartoi adatokat a rendszer automatikusan megjeleniti)

o feladatellatasi hely adatok: feladatellatasi hely KIR-ben rogzitett sorszama és/vagy feladatellatasi
megnevezése (a cimadatokat a rendszer automatikusan megjeleniti)

e asériilt neme

e  a sériilt sziiletési éve

e abaleset idOpontja (24 6ras id6szamitas szerint): datum mez6; nap, 6ra

e abaleset napja: a baleseti id6pontja alapjan a rendszer automatikusan megjeleniti

e abaleset stilyossaga: a baleset sulyossagat a Rendelet 169. § (4)-(5) bekezdéseiben foglaltak alapjan
sziikséges megallapitani (lasd 2. szdmu melléklet); a baleset lehet: nem silyos, sulyos, haldlos

e  abaleset soran megsériilt személyek szama

e  az oktatas, ovodai tartdzkodas, rendezvény, foglalkozas hanyadik 6rajaban tortént a baleset
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e  mikor tortént a baleset

e  abaleset helyszine

e azintézményben tartdzkodas jogcime

e abaleset okai: tobb, de legfeljebb 3 opcid rogzithetd

o tevékenységek: tobb, de legfeljebb 3 opcid régzithetd

e abaleseti esemény: tobb opcid rogzithetd

e a sériilt testrész, a sériilés természete: tobb opcid rogzithetd

e intézkedés a hasonld balesetek megeldzésére: tobb opcid rogzithetd
e abaleset koriilményei és részletes leirasa

e a hasonlod balesetek megeldzéséhez sziikséges intézkedés részletesen
e megjegyzések, valamint az 6vodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék, ezek hidnyaban a sziil6i

szervezet (ko6zosség), illetve az iskolai didkonkormanyzat részvétele, egyéb észrevételek.

Valamennyi mez0 kitoltése kotelezo.

,»A baleset okai”, ,, Tevékenységek”, ,,A baleseti esemény”, ,,A sériilt testrész, a sériilés természete” és
az ,Intézkedés a hasonld balesetek megeldzésére” mezok esetében ki kell valasztani a lenyilo lista

megfeleld elemét, majd a mellettiik 1évé Hozzaadas gombra kattintva torténik meg az adatok rogzitése.
Az adatok rogzitését kovetden a jegyzOokonyv elmenthetd.

A Mentés gomb alkalmazasaval a jegyzokonyv ,,piszkozatként” menthetd, az igy mentett jegyzékonyv
statusza nyitott lesz. A jegyz6konyv modositasara és véglegesitésére a Jegyzdkonyvek keresése
meniipontban nyilik lehetdség: a jegyzokonyv adatlapjan a Jegyzokonyv szerkesztése gombra torténd
kattintast kdvetden a szerkeszto feliilleten a Mentés és lezaras funkcio segitségével. A véglegesitést,

vagyis a jegyz6konyv lezarasat (lezdrt statusza jegyz6konyv) minden esetben el kell végezni!

A Mentés és lezaras gomb alkalmazdsival a rendszer a jegyzékonyvet egy lépésben menti és

véglegesiti, az igy mentett jegyzOkonyv statusza lezdrt lesz.

A lezaras elvégzése elott a rendszer ellendrzi az {irlapon megadott adatok kitdltottségét és helyességét.
Amennyiben a kitoltés hianyos vagy nem megfeleld, hibaiizenetet jelenit meg és a lezarast nem végzi el
(a lezaras sikertelenségérol szintén ilizenet formajaban értesiti a felhasznaldt). Amennyiben a megadott

adatok helyesek, a rendszer elvégzi a lezarast és a jegyzokonyv adatlapja jelenik meg.
Jegyzokonyvek keresése

A rendszer lehetdséget biztosit a jegyzokonyvek kozotti kiilonbozo szempontok szerinti keresésre.

Fenntartoi felhaszndlo esetén a keresés a fenntartdo altal felvett, valamint fenntartohoz tartozo
intézmények altal felvett — nem torolt — jegyzokonyvek halmazabol torténik. Intézményi felhaszndlo

esetén a keresés az intézmény altal felvett — nem tordlt — jegyzokdnyvek halmazabol torténik.
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BALESET! JEGYZOKONYV - Feladatellatisi hely kivalasztisa

BALESETI JEGYZGKONYV NYILVANTARTO

A kovetkez6 szempontok szerint lehet keresni/sz{irni a feliileten:

Intézmény: fenntarto felhaszndlo esetén a fenntartbhoz tartozo intézmény kivalaszthatdo az
intézmény nevének vagy OM azonositojanak rogzitésével. Intézményi felhasznalo esetén a sajat
intézmény keriil ebben a mezdben megjelenitésre.
Feladatellatasi hely: adott intézmény feladatellatasi helyei kivalaszthatoak a feladatellatasi hely
nevének vagy a KIR-ben szerepld sorszamanak rogzitésével. Fenntartoi belépés esetén a mezd kotve
van az intézmeény mez6hoz. Intézményi belépés esetén a kivalaszthato értékek a belépett intézmény
feladatellatasi helyei. Megsztint feladatellatasi helyek is megjelennek a valaszthato értékek kozott.
JegyzOkonyv szama: az alkalmazas altal generdlt a jegyzOkonyvhoz kotott egyedi azonosito,
formatuma: ,,évszam”/,,sorszam”. (Kés6bb, a kinyomtatott jegyzOkonyvre az intézmény sajat
baleseti nyilvantartasi szamat is ra kell irni alairas el6tt. Lasd Jegyzékonyv nyomtatdsa.)
A jegyz6konyv kiallitasanak évszamara is ebben a mezdében lehet keresni, amennyiben csak az
,»evszam” mezo6be keriil érték rogzitésre.
JegyzOkonyv statusza:

o Nyitott: a jegyz6konyv még szerkeszthet6 allapotban van (,,piszkozat”), a véglegesitéshez le

kell zarni

o Lezart: a jegyzOkonyv lezart, véglegesitett

o  Bdrmelyik: nyitott és lezart statuszl jegyzOkonyvek; alapértelmezett érték
Baleset datuma: kezdé és zard datum értékek megadasara szolgald mezok. A naptar ikonra Kattintva
rogzithetdéek a datumok. A jegyzOkonyvek a kivalasztott intervallumnak megfeleléen keriilnek

megjelenitésre. A megadott datumok a Datum alaphelyzetbe allitdsa gombbal torolhetdek.

A Keresés gombra kattintva indithato el a megadott szempontok szerinti keresés/szlirés.

A Kkeresési eredményeket tartalmazé tablazat a jegyzékonyvek f6bb adatait tartalmazza, valamint

a jegyzokonyvekkel kapcsolatos legf6bb funkciok is innen érhetéek el.
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A jegyzokonyvek fobb adatai a kovetkezok:

e OM azonosito: az intézmény OM azonositoja

o feladatellatasi hely sorszama, neve, cime

e sorszam: a jegyzOkonyv szdma (formatuma: ,,évszam”/’sorszam”

e Dbaleset datuma

e modositas datuma: a jegyzokonyv legutolsé modositasanak datuma

e statusz: jegyzOkonyv statusza; a nyitott statusz zold szinnel, a lezdart statusz sarga szinnel jelolt

Az eredmény panel aljan talalhatoak a kovetkez6d navigalast szolgalo ikonok:

- lapméret allitas

- lapozas az els6 oldalra

- lapozas egyet vissza

- aktualis oldalszam (aktualis oldalszam/6sszes oldalszam)
- lapozas egyet elére

- lapozas az utolsé oldalra

- frissités

- talalatok szama: iires talalat esetén Nincs talalat felirat jelenik meg

50 « [4 4 oual 1 /1 b Pl %2 Nincstaldlat

A régzitett jegyzokonyvekkel kapcsolatos funkciok, miiveletek

A Jegyzokonyvek keresése meniipontban a keresési feltételeknek megfeleld jegyzokonyvek
Kinyomtathatoak, sziikség esetén modosithatoak, térolhetoek, illetve lehetéség van a kinyomtatott,

hitelesitett jegyzokdnyvek rendszerbe torténd feltdltésére.

A keresés eredményeként megjelenitett jegyzokonyveken az alabbi gombok alkalmazasaval a kovetkezo

miiveletek végezhetodek el:

e Adatlap: a funkci6 hasznalataval a rendszer a kivalasztott jegyz6konyv adatlapjara navigal:

a jegyz6konyv adatlapja megtekinthet6

o

o

a nyitott statuszu jegyz6konyv szerkeszthet6 (lasd Jegyzékonyv szerkesztése)

o & lezart statuszu jegyz6konyvhoz Gn. modositd jegyzokonyv rogzithetd (lasd Modosito
Jjegyzdkonyv felvétele)

o a jegyzOkonyv kinyomtatott és hitelesitett példanya a baleset tovabbi dokumentumaival
egyilitt a nyilvantartasba feltdlthetd, megtekinthetd, sziikség esetén torolhetd (lasd
Dokumentumok feltoltése).

o Torlés: a funkcid hasznalataval a rendszer torli a kivalasztott jegyzokonyvet. Csak nyitott statusza

jegyzokonyv torolhetd! (Lasd Jegyzokonyv torlése.)

-10 -



o Nyomtatas: a funkcié hasznalataval a rendszer PDF formatumban elkésziti a kivalasztott

jegyzOkonyv nyomtatasi allomanyat, a jegyzokonyv kinyomtathato (lasd Jegyzokonyv nyomtatasay).
Jegyzokonyv adatainak exportalasa

A Jegyzékonyvek keresése meniipontban a keresési feltételeknek megfeleld jegyzOkonyvek adatai az

Exportalas gomb alkalmazasaval exportalhatoak.
Az export listaban a jegyz6konyvek adatai soronként keriilnek megjelenitésre a kovetkez6 tartalommal:

- intézményi adatok

- feladatellatési hely adatok

- év

- jegyzOkodnyv szama

- baleset datuma

- ajegyzO6konyv statusza

- asériilt neme

- asériilt sziiletési éve

- abaleset id6pontja

- abaleset napja

- abaleset sulyossaga

- a baleset soran megsériilt személyek szdma

- az oktatas, ovodai tartdzkodas, rendezvény, foglalkozas hanyadik 6rajaban tortént a baleset

- mikor tortént a baleset

- abaleset helyszine

- abaleset okai

- a sériilt tevékenysége

- abaleseti esemény

- a sérilt testrész, a sériilés természete

- intézkedés a hasonl6 balesetek megeldzésére

- a baleset koriilményei és részletes leirasa

- ahasonl6 balesetek megeldzéséhez sziikséges intézkedés részletesen

- megjegyzések, valamint az Ovodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék, ezek hidnydban a sziil6i
szervezet (kozosség), illetve az iskolai didkonkormanyzat részvétele, egyéb észrevételek.

Jegyzokonyv szerkesztése

Kizarélag a nyitott statusza jegyz6konyv (,,piszkozat) szerkeszthets. A jegyz6konyv modositasara és
veéglegesitésére a Jegyzokonyvek keresése mentipontban nyilik lehetdség. A kivalasztott jegyzokonyv
adatlapjan a Jegyz6konyv szerkesztése gombra torténd kattintast kdvetden a szerkesztd feliileten a
Mentés és lezaras funkcio segitségével a jegyzokonyv véglegesithetd. Ezt kdvetden statusza lezdrtra

modosul.
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Jegyzokonyv torlése

Kizarélag a nyitott statuszu jegyzokonyv torolhetd. A jegyzokonyv torlésére a Jegyzokdonyvek keresése
meniipontban nyilik lehetéség, a kivalasztott jegyzékonyv soraban megjelené Torlés gomb
alkalmazasaval. A torlés elvégzése elott a rendszer megerdsito tizenetet kér a felhasznalotol. A torlés
elvégzése elott a rendszer ellendrzi, hogy a felhasznalonak van-e adatmegadasi joga az adott

jegyzokonyvre. Amennyiben nincs, hibaiizenetet jelenit meg, és nem végzi el a torlést.
Moédosité jegyzokonyv felvétele

A lezart statuszi jegyzokonyv nem szerkeszthetd, azonban az utolsé mentéstdl szamitott 90 napon beliil
a lezart jegyzokonyvvel kapcsolatos valtoztatdsok az un. modositd jegyzokonyvvel rogzithetdek. A
modositd jegyzOkonyv az eredeti jegyzOkonyv egy masolata, amin a felhasznalé modositasokat

végezhet, majd menti, lezarja azt. A modositd jegyzokonyv kiilon sorszamot kap.

Modositd jegyzokonyv felvételét a felhasznald a Jegyzokonyvek keresése meniipontban, egy mar
meglévo és lezdrt allapoth jegyzOkonyv adatlapjardl kezdeményezheti. A rendszer masolatot készit az
eredeti jegyzOkonyvrol és megjeleniti a kitolté Urlapot. A felhaszndlé az Gjonnan létrehozott

jegyz6konyv minden — szdmara elérhetd — adatat modosithatja.

Dokumentumok feltoltése

A baleseti jegyzékonyv elkészitése utan a jegyzokonyvet ki kell nyomtatni és hivatalos alairassal kell
ellatni. A rendszer tdmogatja a kinyomtatott és hitelesitett jegyz6konyv egy példanyanak — a baleset

tovabbi dokumentumaival egyiitt torténd — nyilvantartasba vald feltoltését.

A rendszerbe feltolthetd dokumentumok technikailag minden esetben baleseti jegyz6konyvhoz vannak

kotve.

Jegyzokonyvhoz kapcsolédo dokumentumok

Dokumentumok Dokumentum feltoltése
Megnevezés w Feltdltés ddtuma  Dokumentum tipusa Miveletek

| Fajl kivalasztasa | Nincs fajl kivalasziva
teszt 2014.06.19. 14:58  Excel dokumentum | etoltas D

Megnevezés

Feltoltés

0w 4 4 owal 1 1ok 2 1

Egy jegyz6konyvhoz tobb dokumentum is feltdlthet. A feltoltd panelen 0j dokumentum feltoltése

veégezhetd el, a fijl megnevezés kotelezd. A listazo panelen az eredménylista jelenik meg egy lapozhatd
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tablazat formajaban, mely a felt6ltott fajlokrol soronként tartalmazza az informaciokat. A megjelenitett

informaciok: megnevezés, feltoltés datuma, dokumentum tipusa, miiveletek.
A feltoltott dokumentumokon az alabbi miiveletek végezhetoek el:

- letoltés: adott dokumentum letdltése
- torlés: adott dokumentum torlése; a torlés elvégzése el6tt a rendszer megerdsité tlizenetet kér a

felhasznalotol.
Jegyzokonyv nyomtatasa

LehetOség van a lezdrt jegyzOkonyvek PDF-be torténd nyomtatasara. A kinyomtatott jegyzokonyv tobb

adatot tartalmaz, mint az elektronikus trlap:

e A cimoldal fels6 részén megjelenik a ,,Nyilvantartasi szam” rovat, ami automatikusan nem keriil
kitoltésre, csak a mezének szerepel plusz hely. A rovatot a nevelési-oktatasi intézményben vezetett
»Nyilvantartds tanulo- és gyermekbalesetekr6l” cimii nyilvantartds 1. szdmu rovata alapjan kell
Kitolteni.

o Kitoltendd mezok jelennek meg a sériilt személyes adatai szamara.

o A dokumentum aljara keriil az alairas helye (automatikus kitoltés nincs).

A jegyzokonyv-iigyirat egy példanyat at kell adni a tanulonak (gyermek és kiskoru esetén a sziilonek),
egy példanyat pedig a baleset tovabbi dokumentumaival egyiitt a nyilvantartashoz kell csatolni, a kiallito

nevelési-oktatasi intézményében meg kell Orizni.
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Mellékletek

1. szamu melléklet -Jogszabdlyi vonatkozdsok: 2011. évi CXC. térvény a nemzeti

koznevelésrol

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 4. § (33) bekezdése értelmében ,,tanulo- és
gyermekbaleset: minden olyan baleset, amely a gyermeket, a tanulot az alatt az id6 alatt vagy
tevékenység soran éri, amikor a nevelési-oktatasi intézmény vagy a gyakorlati képzés folytatdjanak

feltigyelete alatt all, ide értve az intézményen kiviili gyakorlati képzés soran bekovetkezett balesetet is”.

2. szamu melléklet -Jogszabadlyi vonatkozdsok: 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a
nevelési-oktatdsi intézmények miikédésérol és a kéznevelési intézmények

névhasznalatarol

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz6lo 20/2012. (V111. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 128. § (3) bekezdése alapjan ,,a
nevelési-oktatdsi intézmény mindennapos mitkddésében kiemelt figyelmet kell forditani a gyermek, a
tanuld egészséghez, biztonsaghoz vald jogai alapjan a teljes korti egészségfejlesztéssel 0sszefliggod
feladatokra, amelyek kiilonosen

a) az egészséges taplalkozas,

b) a mindennapos testnevelés, testmozgas,

C) a testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek, a szenvedélybetegségekhez vezetd
szerek fogyasztasdnak megeldzése,

d) a bantalmazas és iskolai er6szak megelézése,

e) a baleset-megel6zés és elsdsegélynyujtas,

f) a személyi higiéné

tertiletére terjednek ki.”

A Rendelet 168-170. §-aiban foglaltak értelmében:

168. § (1) Az 6voda, iskola, kollégium SZMSZ-ében kell meghatarozni a nevelési-oktatasi intézmény
vezetdinek, pedagdgusainak, valamint mas alkalmazottainak feladatait a tanulo- €s gyermekbalesetek
megelozésében és a baleset esetén (intézményi védo, 6vo eldirasok).

(2) A nevelési-oktatasi intézményben a nyitvatartasi idében biztositani kell a gyermekek, tanulok
feliigyeletét, védelmét, figyelemmel a baleset-megel6zés szempontjaira.

(3) A nevelési-oktatasi intézményekben

a) olyan kornyezetet kell teremteni, amely alkalmas a balesetbiztonsaggal kapcsolatos szokasok,
magatartasi formak kialakitasara,

b) a tanorai és az egyéb foglalkozasok soran a nevelési-oktatasi intézmény sajatossagaira figyelemmel
ki kell alakitani a tanulokban a biztonsagos intézményi kdrnyezet megteremtésének készségét, at kell
adni a baleset-megel6zési ismereteket a fébb kozhti kozlekedési balesetek, a mérgezés, fulladas
veszélyei, az égés, az aramiités, valamint az esés témakdrében,
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C) fejleszteni kell a gyermek, a tanuld biztonsagra térekvé viselkedését.

169. § (1) A nevelési-oktatasi intézmény kivizsgalja és nyilvantartja a tanulod- és gyermekbaleseteket,
teljesiti az el6irt bejelentési kotelezettséget.

(2) A nyolc napon tul gyogyuld sériiléssel jaro tanulo- és gyermekbaleseteket haladéktalanul ki kell
vizsgalni. Ennek soran fel kell tarni a kivalto és a kdzrehato személyi, targyi és szervezési okokat. Ezeket
a baleseteket az oktatasért felelos miniszter altal vezetett, a minisztérium tizemeltetésében 1évo
elektronikus jegyzokonyvvezetd rendszer segitségével kell nyilvantartani, vagy ha erre rendkiviili
esemény miatt atmenetileg nincs lehetdség, jegyzkonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvek egy-egy
példanyat - az elektronikus tton kitdltott jegyzOkonyvek kivételével - a kivizsgalds befejezésekor, de
legkésobb a targyhot kovetdé honap nyolcadik napjaig meg kell kiildeni a fenntartonak. Az elektronikus
uton kitdltott jegyz6konyv kinyomtatott példanyat, a papiralapu jegyzokonyv egy példanyat at kell adni
a tanulonak, kiskort gyermek, tanuld esetén a sziilének. A jegyzOkonyv egy példanyat a kiallito
nevelési-oktatasi intézményében meg kell érizni.

(3) Ha a sériilt allapota vagy a baleset jellege miatt a vizsgalatot az adatszolgaltatas hataridejére nem
lehet befejezni, akkor azt a jegyzokdnyvben meg kell indokolni.

(4) Amennyiben a baleset stulyosnak mindsiil, akkor azt a nevelési-oktatasi intézmény a rendelkezésre
allo adatok kozlésével - telefonon, e-mailen, telefaxon vagy személyesen - azonnal bejelenti az
intézmény fenntartdjanak. A sulyos baleset kivizsgalasdba legalabb kozépfokii munkavédelmi
szakképesitéssel rendelkez6 személyt kell bevonni.

(5) Sulyos az a tanuld- és gyermekbaleset, amely

a) a sériilt halalat (halalos baleset az a baleset is, amelynek bekovetkezésétdl szamitott kilencven napon
beliil a sériilt orvosi szakvélemény szerint a balesettel Osszefiiggésben ¢€letét vesztette),

b) valamely érzékszerv (érzékel6képesség) elvesztését vagy jelentés mértékli karosodasat,
C) a gyermek, tanulo orvosi vélemény szerint életveszélyes sériilését, egészségkarosodasat,

d) a gyermek, tanul6 stlyos csonkulasat (hiivelykujj vagy kéz, 1ab két vagy tobb ujja nagyobb részének
elvesztése, tovabba ennél stlyosabb esetek),

e) a beszél6képesség elvesztését vagy feltiind eltorzulasat, a tanuld bénulasat, vagy agyi karosodasat
okozza.

(6) Amennyiben a baleset a pedagogiai szakszolgalat altal tartott foglalkozas alatt kovetkezik be, a
jelentési kotelezettség a foglalkozast tartd intézmény kotelessége.

(7) A nem allami intézményfenntart6 a részére megkiildott papir alapu jegyz6konyvet nyolc napon beliil
megkiildi a nevelési-oktatasi intézmény miikddéséhez sziikséges engedélyt kiallito megyeszékhely
szerinti jarasi hivatal részére.

(8) A megyeszékhely szerinti jarasi hivatal az egyhdzi, magan és nemzetiségi Onkormanyzati
intézményfenntartotol, a tankeriileti kozpont a nevelési-oktatasi intézménytdl érkezett, nem elektronikus
uton kitdltott baleseti jegyzOkonyvet a naptari félévet kovetd honap utolsd napjaig megkiildi az
oktatasért felelds minisztérium részére.

(9) A nevelési-oktatasi intézménynek lehet6vé kell tenni az 6vodaszék, az iskolaszék, a kollégiumi szék,
ezek hidnyaban a sziil6i szervezet, kdzdsség €s az iskolai diakonkormanyzat képviseldje részvételét a
tanulo- és gyermekbaleset kivizsgalasaban.

(10) Minden tanulo- és gyermekbalesetet kovetéen meg kell tenni a sziikséges intézkedést a hasonld

esetek megeldzésére.
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170. § (1) Az iskolaban keményforrasztas, iv- és langhegesztés, ipari gazpalack, valamint tartaly
felszerelése az épiileten szakkivitelezo altal folytatott épitési, felqjitasi, javitasi munka kivételével nem
végezheto.

(2) A szakképzésben torténd gyakorlati képzés soran az adott szakma elsajatitasahoz sziikséges
bemutatas és eszk6zhasznalat esetét kivéve a tanuld altal nem hasznalhat6 gép, eszkoz kiilondsen:

a) a villamos koszorigép,

b) a barkacsgép faesztergalasra,

C) a faipari szalagfiirész, a korfiirész, a kombinalt gyalugép,

d) a szalagfiirészlap-hegeszt6 késziilék, valamint

e) a jogszabalyban, hasznalati utasitasban veszélyesnek mindsitett gép, eszkoz.

(3) A tizévesnél id6sebb tanulok altal pedagdgus feliigyelete és iranyitasa mellett hasznalhatéd eszkoz,
gép:

a) a villamos farogép,

b) a barkacsgép a kovetkez6 tartozékokkal: korong- és vibracios csiszold, dekopirfiirész, polirkorong,
C) a torpefesziiltséggel miikodo forrasztopaka,

d) a 220 V fesziiltséggel miikodo, kettds szigetelésii ugynevezett ,,pillanat”-forrasztopaka,

e) a villamos haztartasi gép,

f) a segédmotoros kerékpar, szerelési gyakorlathoz (az iizemanyagot és a motort nem kezelheti a tanuld),

g) a kerti gép, szerelési gyakorlathoz (az tizemanyagot és a motort nem kezelheti a tanulo).
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