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    Kötelező tartalmi elemek megtalálható 

Törzslap 

1. 

Tartalmazza:  a törzslap sorszámát, a tanuló nevét, állampolgárságát, nem magyar 

állampolgár esetén a tartózkodás jogcímét, a jogszerű tartózkodást megalapozó 

okirat számát, oktatási azonosító számát, születési helyét és idejét, anyja 

születéskori nevét, a tanuló osztálynaplóban szereplő sorszámát, a tanévet és a 

tanuló által elvégzett évfolyamot, a tanuló magatartásának és szorgalmának 

értékelését, a tanuló által tanult tantárgyakat, és ezek év végi szöveges minősítését, 

a közösségi szolgálat teljesítésével kapcsolatos adatokat, az összes mulasztott óra 

számát, külön-külön megadva az igazolt és igazolatlan mulasztásokat, a 

nevelőtestület határozatát, a tanulmányok alatti vizsgára vonatkozó adatokat, a 

tanulót érintő gyermekvédelmi intézkedéssel, hátrányos helyzet, halmozottan 

hátrányos helyzet megállapításával kapcsolatos és tanulói jogviszonyából 

következő döntéseket, határozatokat, záradékokat. Ha az iskola sajátos nevelési 

igényű tanuló nevelés-oktatását is ellátja, a törzslapon fel kell tüntetni a 

szakvéleményt kiállító szakértői bizottság nevét, címét, a szakvélemény számát és 

kiállításának keltét, a felülvizsgálat időpontját. – R. 99. § (3) bek. a-k) pontja, R. 

99. § (4) bek. 

A nevelési-oktatási intézmény képviselője a felvételi naplóban és a törzslapon 

feltünteti, hogy a gyermek, a tanuló hátrányos, halmozottan hátrányos helyzetű. – 

229/2012. Korm. rend. 27. § (3) 

2. 
A törzslap személyi és tanév végi adatait a bizonyítványban szereplő adatokkal 

összeolvasták 

3. 
Megsemmisült vagy elveszett törzslap helyett - a rendelkezésre álló iratok, adatok 

alapján - póttörzslap kiállítása 

4. Előírás szerinti záradékok használata 

5. A hibás bejegyzések érvénytelenítése és helyesbítése 

6. A minisztérium engedélyével gyártott és forgalmazott nyomtatvány vezetése 

7. 
Akkreditált iskolai adminisztrációs program használatával történő elektronikus 

vezetés 

8. 
Az előző tanév törzslapjai az iskolai irattárban rendelkezésre állnak (elektronikus 

törzslap esetén) 




